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中标（或成交） 

公司 
采购人 

①确认采购合同草案 

②国资处初审
商务内容 

国资处收到法务审核结论意见后，通

知学校外贸代理公司启动外贸合同的

签订及免税申报事宜 

中标（或成交）
公司指定的境外

公司 

④签外贸合同 

③学校合同办
进行法务审核 

是否通过 

是否通过 

否 

是 
否 

是 

⑤采购人凭采购合同、外贸合同、代理协议三个文件，登陆合同管理系统 

⑥采购人凭合同备案表、采购合同原件、代理协议原件到合同管理办加盖合同章 

⑦采购人凭采购合同、外贸合同、代理协议到学校财务处办理借款手续 

组织采购结束，启动合同签订 

进口采购 


