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电子科技大学实验室危险化学品申购管理流程 
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易制毒化学品 

每季度在规定时间

内填报《课题组申

报易制毒表》交学

院，学院汇总后报

学校统一向政府主

管部门申报取得备

案证。课题组在学

校规定时间内通过

线上选购方式下

单。 

剧毒、精神麻醉、

易制爆危化品 

需按政府主管部门要求

进行单独备案，详见《电

子科技大学实验室购买

剧毒化学品、精神麻醉

品、易制爆危化品审核

备案流程。 

 

系统判定类别 

 

1.涉及实验室化学（生物）品购买的课题组登录管理系统 

课题组老师或经其授权的学生使用学校统一身份认证账号登录，从“买方入口”进入申购平

台登录电子科技大学实验室危险化学品管理系统（简称危化品管理系统）网址链接：

http://labsafe.uestc.edu.cn/labmai/home/#/ 

2.1 线上选购方式申购，申购人选择化学（生

物）品加入购物车，生成订单，课题组老师

确认订单。 

2.2 自购方式申购，申购

人在系统首页点击“添

加自购”，填写商品名

称，填选化学（生物）

品类别，填写商品和供

应商信息。 

申购人在系统上进行收货和付款，打印报账单（见附件 2）到学校计划财务处报销。 

目前危化品申购备案系统没有与学校财务系统对接，系统上的付款并非实际支付，订单完成审核后请直接点支付，只有

状态是“已付款”才能生成报账单。 
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管理员名单见附件 1 
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系统推送给平台商家 

商家确认订单联系申购人发货，申购人也可以主动联系商家发货。 

课题组及时更新台账 

课题组在存货管理界面，点击收货，并定期据实做好领用管理。剧毒、精神麻醉、易制爆危化品、易制毒化学品必须做好日

常使用纸质台账记录。剧毒、精神麻醉、易制爆危化品到货后两日之内将发票、送货单、入库台账登记页面拍照发给国资处

实验室安全办，邮箱：390955484@qq.com，国资处统一向政府部门办理备案手续。 

申购人联系商家发货 
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流程说明： 

1. 学校危化品管理系统只是针对学校化学生物品的安全管理，涉及合同签订

和招标采购的，请严格按照学校采购和合同管理规定执行，具体要求请咨询学校

合同管理办公室和招标采购中心。 

2.线上选购方式申购，登录页面后可直接输入化学（生物）品名称，直接添加

购物车申购，生成订单。对于一般化学（生物）品，如果申购前，商品已经到货，

下单时可留言给供应商“补单，不用发货”。目前，除易制毒、剧毒、易制爆、

精神麻醉等特殊危险化学品不能补单，其他普通生物、化学品等均可补单。如果

老师或学生长期合作的供应商没有入驻，需提醒供应商联系后台入驻并且上传商

品才可以下单。供应商入驻平台,需要供应商加入QQ群511747996，并按照群文件

“供应商管理模块使用手册”进行入驻和商品上传操作。 

3.自购方式申购，登录页面后点击“添加自购”，逐一添加化学（生物）品，

填写商品和供应商信息。在填写供应商信息时，若系统提示“请输入合法供应商”,

则表明这家供应商此前没有在系统上产生过自购订单，需要联系后台管理员对供

应商信息进行核查。（需按照QQ群522548953文件自购供应商信息模板填写相关

信息，并发给群管理员张璟）。 

4.通过线上选购方式申购危险化学品或自购方式申购的化学（生物）品（含非

危化品）均实行实验室、学院、学校三级审核（申购人点击订单编号就可以查看

审核环节）。由于目前没有开通短信提醒功能，团队负责人确定后，可提醒一下

学院管理员审核（学院管理员名单见附件1）。学院审核完成后会推送至国资处实

验室安全办，工作日期间国资处审核时间原则上不会超过1天，如节假日有急需审

批的可在QQ群(522548953)里面联系国资处马红霞。 

5.选择线上选购方式申购,完成相应节点后，订单会自动推送给商家，但是因

商品库存、价格和规格型号等变化，商家可能会驳回申购单，建议申购人下单前

先与公司联系确认信息；商家确认无误后，会联系申购人发货，申购人也可以自

己联系商家发货。选择自购方式申购，即使商家已经入驻线上平台了也是看不到

自购订单的，需要申购人自己与商家联系发货。 

附件：1.实验室危险化学品管理系统各学院管理员信息表(2021 年) 

          2.电子科技大学化学试剂及危险化学药品报账单（示例） 
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附件 1： 

实验室危化品管理系统各学院管理员信息表（2021 年）  
序号 学院 职务 姓名 

1 电子科学与工程学院 管理员 彭  筠 

2 光电科学与工程学院 管理员 陆  媛 

3 机械与电气工程学院 管理员 杜  可 

4 基础与前沿研究院 管理员 谢佳佳 

5 生命科学与技术学院 管理员 谭  波 

6 材料与能源学院 管理员 陈  垒 

7 航空航天学院 管理员 周春雨 

8 物理学院 管理员 吕维强 

9 信息与通信工程学院 管理员 姚宗英 

10 医学院 管理员 谢  雷 

11 自动化学院 管理员 徐红霞 

11 资环学院 管理员 肖露莹 

12 电子科学技术学院 管理员 郝仁轩 
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附件 2： 

 

 

 

 

 

 


